I

OPIS POSLOVA

UPRAVA SIGURNOSTI PLOVIDBE

SEKTOR ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE I TEHNICKE STANDARDE
Sluzba za tehnicke standarde hrvatske flote

1. wvisi struéni referent — 1 izvrSitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

prikuplja i priprema materijal potreban za izradu analize i izvjeS¢a iz podrucja djelatnosti
Sluzbe,

prikuplja i obraduje podatke o obavljenim inspekcijskim nadzorima po pojedinoj luckoj
kapetaniji,

prikuplja i obraduje statisticke podatke o radu svakog pojedinog inspektora,

analizira podatke u bazama podataka o inspekcijskom nadzoru,

sastavlja liste posebnog nadzora,

sudjeluje u organizaciji stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja inspektora i ovlastenih
djelatnika,

prati domacée i strane propise i stru¢nu literaturu iz podru¢ja sigurnosti plovidbe i
sigurnosne zastite,

obavlja administrativne i tehni¢ke poslove za potrebe Sluzbe,

vodi i azurira osobne datoteke inspektora sigurnosti plovidbe i ovlastenih djelatnika,
obavlja poslove i zada¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe.

NACIONALNA SREDISNJICA ZA NADZOR I UPRAVLJANJE POMORSKIM PROMETOM
(VTS HRVATSKA) SA SJEDISTEM U RIJECI

2. nautiCar I. vrste — 1 izvrsitelj (mjesto rada Rijeka)

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u organizaciji i koordinaciji obavljanja poslova nadzora i upravljanja pomorskim
prometom,

obavlja operativni nadzor i upravljanje pomorskim prometom, plovidbom i peljarenjem u
dodijeljenom podruc¢ju odgovornosti,

obavlja nadzor provedbe pravila plovidbe propisanih medunarodnim ugovorima i drugim
propisima u dodijeljenom podrucju odgovornosti,

prikuplja podatke o pomorskim objektima i pomorskom prometu u podrucju odgovornosti,
identificira i utvrduje poziciju, namjeru i odrediSte pomorskog objekta, prati i nadzire
plovidbu, prati pomorsko-prometne okolnosti (meteoroloske i hidroloske, stanje objekata
sigurnosti plovidbe, prometna zagusenja i drugo) u podruc¢ju odgovornosti,

analizira i takticki planira plovidbene i prometne situacije u podrucju odgovornosti,

pruza podatke pomorskim objektima, te prema potrebi i moguénostima daje plovidbene
savjete i pruza podrsku u plovidbi pomorskim objektima u podrucju odgovornosti,

pruza korisnicima— pomorskim objektima VTS — plovidbene usluge u skladu s posebnim
propisima, radnim uputama i postupcima, te Poslovnikom VTS sluzbe u podrucju
odgovornosti,

operativno suraduje s drugim nadleznim tijelima,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe u skladu s ovlaStenjima,



pokrece prekrsajni postupak, podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka, izdaje
prekrsajne naloge i dr. sukladno PrekrSajnom zakonu,

sudjeluje u izradi i azuriranju postupaka, procedura i radnih uputa,

sudjeluje u stru¢nom osposobljavanju djelatnika,

prati rad Medunarodne pomorske organizacije, posebice rad MSC, NAV I COMSAR,
prati primjenu medunarodnih i domacih propisa koji se odnose na nadzor i upravljanje
pomorskim prometom,

sudjeluje u izradi analiza i stru¢na izvjesca o radu i predlaze mjere za unaprjedenje,

prati ispravnost dodijeljenog tehnickog sustava za nadzor i upravljanje pomorskim
prometom i sudjeluje u odrzavanju,

vodi knjigu radio — oglasa i evidenciju rada,

obavlja poslove i zada¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Sredisnjice.

3. koordinator u VTS i SAR Sredi$njici — 3 izvrSitelja (mjesto rada Rijeka)

Poslovi i zadaci:

obavlja operativni nadzor i upravljanje pomorskim prometom, plovidbom i peljarenjem u
dodijeljenom podruc¢ju odgovornosti,

obavlja nadzor provedbe pravila plovidbe propisanih medunarodnim ugovorima i drugim
propisima u dodijeljenom podrucju odgovornosti,

prikuplja podatke o pomorskim objektima i pomorskom prometu u podrucju odgovornosti,
identificira i utvrduje poziciju, namjeru i odrediSte pomorskog objekta, prati i nadzire
plovidbu, prati pomorsko-prometne okolnosti (meteoroloske i hidroloske, stanje objekata
sigurnosti plovidbe, prometna zagusenja i drugo) u podruc¢ju odgovornosti,

analizira i takticki planira plovidbene i prometne situacije u podrucju odgovornosti,

pruza podatke pomorskim objektima, te prema potrebi i moguénostima daje plovidbene
savjete i pruza podrsku u plovidbi pomorskim objektima u podru¢ju odgovornosti,

pruza korisnicima— pomorskim objektima VTS — plovidbene usluge u skladu s posebnim
propisima, radnim uputama i postupcima, te Poslovnikom VTS sluzbe u podrucju
odgovornosti,

operativno suraduje s drugim nadleznim tijelima,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe u skladu s ovlastenjima,

pokrece prekrsajni postupak, podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka, izdaje
prekrsajne naloge i dr. sukladno Prekr§ajnom zakonu,

sudjeluje u izradi i azuriranju postupaka, procedura i radnih uputa,

sudjeluje u stru¢nom osposobljavanju djelatnika,

prati primjenu medunarodnih i domacih propisa koji se odnose na nadzor i upravljanje
pomorskim prometom,

sudjeluje u izradi analiza i stru¢na izvjesca o radu i predlaze mjere za unaprjedenje,

prati ispravnost dodijeljenog tehni¢kog sustava za nadzor i upravljanje pomorskim
prometom i sudjeluje u odrzavanju,

vodi knjigu radio — oglasa i evidenciju rada,

obavlja poslove 1 zadaée sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Sredisnjice.

LUCKA KAPETANIJA PULA SA SJEDISTEM U PULI
Ispostava Rasa sa sjedistem u Trgetu

4. kapetan ispostave II. vrste — 1 izvrsitelj (mjesto rada Trget)



Poslovi i zadaci:

organizira i upravlja radom i brine se za izvrSavanje zadataka Ispostave,

neposredno provodi zakone i druge propise koji se odnose na sigurnost pomorske
plovidbe,

nadzire odrzavanje reda u lukama, kupaliStima te na ostalim dijelovima pomorskog dobra
na podrucju ispostave,

daje dozvolu za slobodan promet obalom,

vodi postupak i rjeSava u prvostupanjskom upravnom postupku upisa u list A i B uloska
knjige brodica Ispostave Lucke kapetanije,

vodi o¢evidnik brodica,

poduzima mjere i aktivnosti traganja, spaSavanja i pruzanja pomoc¢i na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja

prima i evidentira prijave o pomorskim nezgodama,

podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka, te izdaje prekrsajne naloge i dr. ,
naplacuje mandatne kazne za pomorske prekrsitelje,

nadzire brodske isprave i knjige,

nadzire rad i ispravnost objekata sigurnosti plovidbe,

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

utvrduje sposobnost brodica za plovidbu i upisuje ih u upisnik brodica,

izdaje uvjerenja o dolasku i odlasku stranih jahti i brodica, te vodi evidenciju o izdanim
odobrenjima,

vodi oCevidnik o dolasku i odlasku brodova,

vodi statistiku prometa brodova, robe i putnika,

obavlja poslove zastite mora od onecis¢enja,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe sukladno ovlastenju,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

vodi brigu o odrzavanju zgrade, poslovnih prostorija, plovila i vozila Ispostave,

vodi poslovni dnevnik i druge evidencije u svezi s financijskim poslovanjem Ispostave,
obavlja i druge poslove iz djelokruga Ispostave Lucke kapetanije.

LUCKA KAPETANIJA SIBENIK SA SJEDISTEM U SIBENIKU
Odjel za upravljanje i nadzor prometa i poslove traganja i spasavanja

5. voditelj odjela — 1 izvrsitelj (mjesto rada Sibenik)

Poslovi i zadaci:

rukovodi i organizira rad Odjela,

osigurava ucinkovito izvrSavanje radnih zadataka djelatnika Odjela,

organizira i obavlja poslove neposrednog nadzora plovidbe i peljarenja pomorskih
objekata,

organizira i obavlja poslove traganja i spaSavanja ljudskih Zivota i imovine na moru
sukladno Nacionalnom planu traganja i spasavanja ljudskih zivota na moru,

organizira i obavlja poslove prihvata plovnih objekata na dolasku, te otpremu na odlasku i
nadzire poslove dolaska i odlaska plovnih objekta, dolaska i boravka stranih jahti i
brodica, izdaje dozvolu za slobodan promet s obalom, te dozvolu odlaska broda,
organizira nadzor ukrcaja i iskrcaja tereta i putnika, red u lukama i pomorski promet,
zaprima 1 ovjerava prijave pomorskih nesreca

vodi i sudjeluje u provodenju upravnih istraga pomorskih nesreca,

organizira i obavlja nadzor sigurnosti plovidbe stranih i domacih plovnih objekata,
odobrava sidrenje brodova u slu¢aju vise sile na podru¢jima koja nisu predvidena za isto,
izdaje odobrenje za plovidbu u teritorijalnom moru i unutarnjim morskim vodama stranim
jahtama i brodicama,



organizira i obavlja preglede brodica, jahti i brodova pod hrvatskom zastavom, kao i
osnovne preglede brodova stranih zastava,

nadzire i organizira nadzor i ovjeru isprava i knjiga plovnih objekata i ¢lanova posade,
izdaje knjigu popisa posade za brodove hrvatske drzavne pripadnosti na temelju rjeSenja
luckog kapetana,

sudjeluje u poslovima zaStite mora od oneciS¢enja s pomorskih objekata, te po potrebi
obavlja ocevid u sluc¢ajevima onecis¢enje mora i daje naloge koncesionarima u lukama i
na pomorskom dobru,

organizira evidentiranje i ovjeru ukrcaja i iskrcaja pomoraca i upis lijeCnickih pregleda u
pomorske knjizice,

izdaje odobrenja za Sportske i druge aktivnosti na moru,

organizira i obavlja motrenja za potrebe sigurnosti plovidbe i meteoroloska motrenja,
koordinira i nadzire rad ispostava luckih kapetanija u poslovima iz nadleznosti iz Odjela,
obavlja poslove inspekcijskog nadzora u okviru ovlaStenja koja su utvrdena posebnim
propisima

obavlja i druge poslove sigurnosti plovidbe, zastite mora od oneciS¢enja s brodova i
pomorskog prometa sukladno odredbama Pomorskog zakonika, Zakona o pomorskom
dobru i morskim lukama, Zakona o sigurnosnoj zastiti trgovackih brodova i luka otvorenih
za medunarodni promet i podzakonskih akata, kao i drugih domac¢ih i medunarodnih
propisa

vodi statistike 1 evidencije iz opsega poslova

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,
ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

obavlja poslove i zada¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

6. mautiar II1. vrste — 1 izvrsitelj (mjesto rada Sibenik)

Poslovi i zadaci:

obavlja poslove neposrednog nadzora plovidbe i peljarenja pomorskih objekata,

obavlja poslove traganja i spasavanja ljudskih Zivota i imovine na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja ljudskih zivota na moru,

zaprima najave i prijave dolaska brodova, brodske isprave i knjige, te iste kontrolira,
obavlja prihvat plovnih objekata na dolasku, te otpremu na odlasku i nadzire poslove
dolaska i odlaska plovnih objekta, dolaska i boravka stranih jahti i brodica, izdaje dozvolu
za slobodan promet s obalom, te dozvolu odlaska broda,

vodi evidenciju dolazaka i1 odlazaka brodova u lukama na podru¢ju nadleznosti lucke
kapetanije,

nadzire ukrcaj i iskrcaj tereta i putnika, red u lukama i pomorski promet,

zaprima prijave pomorskih nesre¢a i sudjeluje u provodenju upravnih istraga pomorskih
nesreca,

nadzire sigurnost plovidbe stranih i domacih plovnih objekata,

sudjeluje u odobravanju sidrenje brodova u slucaju vise sile na podrucjima koja nisu
predvidena za isto,

izdaje odobrenje za plovidbu u teritorijalnom moru i unutarnjim morskim vodama stranim
jahtama i brodicama,

obavlja preglede brodica, jahti i brodova pod hrvatskom zastavom,

obavlja preglede isprava i knjiga plovnih objekata,

ovjerava brodske isprave i knjige i dokumente ¢lanova posade,

prikuplja i obraduje podatke o izdanim odobrenjima stranim jahtama i brodicama,
sudjeluje u poslovima zastite mora od onecis¢enja s pomorskih objekata,

evidentira i ovjerava ukrcaj 1 iskrcaj pomoraca,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,



upisuje lije¢nicke preglede u pomorske knjizice,

obavlja motrenja za potrebe sigurnosti plovidbe i meteoroloska motrenja,

vodi statistiku prometa brodova, robe i putnika,

obavlja poslove inspekcijskog nadzora u okviru ovlaStenja koja su utvrdena posebnim
propisima

upravlja brodicom, te obavlja manje popravke,

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,
obavlja poslove 1 zadaée sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

LUCKA KAPETANIJA SPLIT SA SJEDISTEM U SPLITU
Odjel za upravljanje i nadzor prometa i poslove traganja i spasavanja

7. mnauticar II. vrste — 1 izvrSitelj (mjesto rada Split)

Poslovi i zadaci:

obavlja poslove neposrednog nadzora plovidbe i peljarenja pomorskih objekata,

obavlja poslove traganja i spasavanja ljudskih Zivota i imovine na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja ljudskih zivota na moru,

zaprima najave i prijave dolaska brodova, brodske isprave i knjige, te iste kontrolira,
obavlja prihvat plovnih objekata na dolasku, te otpremu na odlasku i nadzire poslove
dolaska i odlaska plovnih objekta, dolaska i boravka stranih jahti i brodica, izdaje dozvolu
za slobodan promet s obalom, te dozvolu odlaska broda,

vodi evidenciju dolazaka i odlazaka brodova u lukama na podrucju nadleznosti Lucke
kapetanije,

nadzire ukrcaj i iskrcaj tereta i putnika, red u lukama i pomorski promet,

zaprima prijave pomorskih nesreca,

sudjeluje u provodenju upravnih istraga pomorskih nesreca,

nadzire sigurnost plovidbe stranih i domacih plovnih objekata,

odobrava sidrenje brodova u slu¢aju vise sile na podru¢jima koja nisu predvidena za isto,
izdaje odobrenje za plovidbu u teritorijalnom moru i unutarnjim morskim vodama stranim
jahtama i brodicama,

obavlja preglede brodica, jahti i brodova pod hrvatskom zastavom,

nadzire isprave i knjige plovnih objekata,

ovjerava brodske isprave i knjige i dokumente ¢lanova posade,

izdaje knjigu popisa posade za brodove hrvatske drzavne pripadnosti na temelju rjeSenja
luckog kapetana,

prikuplja i obraduje podatke o izdanim odobrenjima stranim jahtama i brodicama,
sudjeluje u poslovima zastite mora od onecis¢enja s pomorskih objekata,

evidentira i ovjerava ukrcaj 1 iskrcaj pomoraca,

upisuje lijecnicke preglede u pomorske knjiZice,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

obavlja motrenja za potrebe sigurnosti plovidbe i meteoroloska motrenja,

obavlja poslove inspekcijskog nadzora u okviru ovlastenja koja su utvrdena posebnim
propisima

vodi statistike 1 evidencije iz opsega poslova,

obavlja i druge poslove sigurnosti plovidbe, zastite mora od onecis¢enja s brodova i
pomorskog prometa sukladno odredbama Pomorskog zakonika, Zakona o pomorskom
dobru i morskim lukama, Zakona o sigurnosnoj zastiti trgovackih brodova i luka otvorenih
za medunarodni promet i podzakonskih akata, kao i drugih domac¢ih i medunarodnih
propisa,

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,



1L

obavlja poslove 1 zadaée sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,
obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

UPRAVA ZRACNOG PROMETA, ELEKTRONICKIH KOMUNIKACIJA 1 POSTE

SEKTOR ELEKTRONICKIH KOMUNIKACIJA 1 POSTE
Sluzba elektronickih komunikacija

Odjel za elektronicke komunikacije, RiTT opremu i elektromagnetsku kompatibilnost

8. strucni savjetnik — 1 izvrSitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u obavljanju strucnih i tehnickih poslova vezanih uz izradu nacrta prijedloga
zakona i drugih propisa iz podruc¢ja elektronickih komunikacija, RiTT opreme i
elektromagnetske kompatibilnosti,

sudjeluje u obavljanju stru¢nih i tehni¢kih poslova vezanih uz pripremu i izradu prijedloga
strategija, strateSkih planova, studija, smjernica i programa razvoja u podrucju
elektronickih komunikacijskih mreza i usluga, elektronicke komunikacijske infrastrukture,
RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti, kao i prijedloga akcijskih planova za
njihovu provedbu,

sudjeluje u obavljanju stru¢nih i tehnickih poslova vezanih uz pripremu strucnih
materijala, podloga, analiza i1 izvje$¢a o stanju u podru¢ju RiITT opreme i
elektromagnetske kompatibilnosti,

sudjeluje u obavljanju stru¢nih i tehnickih poslova vezanih uz obradu zahtjeva za
izadavanje rjeSenja o ovlasti tijela za ocjenjivanje sukladnosti u podruc¢ju RiTT opreme i
elektromagnetske kompatibilnosti,

suraduje u pripremi odgovora na predstavke i prituzbe gradana i pravnih osoba u vezi s
obavljanjem djelatnosti u podru¢ju RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti, koje
nisu u nadleznosti Hrvatske agencije za postu i elektronicke komunikacije ili drugih
nadleZnih tijela u skladu s posebnim zakonom,

pruza stru¢nu potporu u izradi podloga, analiza, izvjes¢a, planova i drugih dokumenata u
svrhu ispunjavanja obveza koje proizlaze iz pregovora o pristupanju Republike Hrvatske
Europskoj uniji, odnosno iz ¢lanstva Republike Hrvatske u Europskoj uniji u poglavlju
vezanom uz slobodu kretanja roba,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

9. stru¢ni suradnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u obavljanju stru¢nih i tehnickih poslova iz djelokruga Odjela,

obavlja strucne i tehnicke poslove vezane uz pracenje stanja i trendova razvoja
informacijskih 1 komunikacijskih tehnologija (ICT) u Europi i svijetu, i to osobito
tehnologija Sirokopojasnog pristupa,

suraduje u pracenju, utvrdivanju i analizi pokazatelja razvoja informacijskog drustva,
elektroni¢kih komunikacijskih mreza 1 wusluga te elektronicke komunikacijske
infrastrukture,

obavlja stru¢ne i tehnicke poslove vezane uz izradu projekata i programa iz podrucja
elektronic¢kih komunikacija i informacijskog drustva te prati njihovo ostvarivanje u sklopu
pretpristupnih, strukturnih i kohezijskih fondova Europske unije,

obavlja tehnicke poslove vezane uz pripremu odgovora na predstavke i prituzbe gradana i
pravnih osoba u vezi s obavljanjem djelatnosti elektronickih komunikacijskih mreza i



usluga, kao i djelatnosti u podru¢ju informacijskog drustva, koje nisu u nadleznosti
Hrvatske agencije za postu i elektronicke komunikacije ili drugih nadleznih tijela u skladu
s posebnim zakonom,

obavlja stru¢ne i tehnicke poslove vezane uz provedbu mjera iz Sporazuma o stabilizaciji i
pridruzivanju i godi$njeg programa Vlade Republike Hrvatske za preuzimanje i provedbu
pravne stecevine Europske unije u dijelu koji se odnosi na elektronicke komunikacije i
informacijsko drustvo,

pruza strucnu potporu u izradi podloga, analiza, izvjes¢a, planova i drugih dokumenata u
svrhu ispunjavanja obveza koje proizlaze iz pregovora o pristupanju Republike Hrvatske
Europskoj uniji, odnosno iz ¢lanstva Republike Hrvatske u Europskoj uniji u poglavljima
vezanim uz elektronicke komunikacije i informacijsko drustvo,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Odjel pravnih i medunarodnih poslova u elektronickim komunikacijama

10. voditelj odjela — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

11.

upravlja radom Odjela,

nadzire, koordinira i uskladuje obavljanje poslova iz djelokruga Odjela,

obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela,

izraduje izvjesc¢a, analize 1 informacije iz djelokruga Odjela,

izraduje nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz podrucja elektronickih komunikacija,
RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti,

predlaze poduzimanje radnji u postupcima pred upravnim sudovima i Visokim upravnim
sudom Republike Hrvatske iz svojeg djelokruga,

izraduje prijedloge pravnih objasnjenja zakona i drugih propisa te stru¢nih misljenja u vezi
s primjenom zakona i drugih propisa iz podru¢ja elektroni¢kih komunikacija, RiTT
opreme i elektromagnetske kompatibilnosti, osim provedbenih propisa koji su u
nadleznosti Hrvatske agencije za postu i elektronicke komunikacije,

izraduje prijedloge odgovora na zastupnicka pitanja,

izraduje prijedloge odgovora na predstavke i prituzbe gradana i pravnih osoba u vezi s
obavljanjem djelatnosti elektronickih komunikacijskih mreza i usluga, kao i djelatnosti u
podruc¢ju RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti, koje nisu u nadleznosti
Hrvatske agencije za postu i elektronicke komunikacije ili drugih nadleznih tijela u skladu
s posebnim zakonom,

prati i sudjeluje u radu europskih i medunarodnih organizacija i institucija iz podrucja
elektroni¢kih komunikacija, informacijskog drustva, RiTT opreme i elektromagnetske
kompatibilnosti, kao i NATO-ove Skupine za industrijska dobra i komunikacijske usluge
(IRCSG), te njihovih upravnih i radnih tijela i stru¢nih skupina,

suraduje i sudjeluje na sastancima i u pregovorima na dvostranoj i viSestranoj razini s
nadleznim drzavnim tijelima drugih drzava u podrucju elektronickih komunikacija,
informacijskog drustva, RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti,

suraduje u pripremi stru¢nih podloga i izradi nacrta prijedloga medunarodnih ugovora,
sporazuma i konvencija u podru¢ju elektronic¢kih komunikacija, informacijskog drustva,
RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti, kao i u pregovorima za njihovo
sklapanje,

sudjeluje u pripremi i izradi nacrta prijedloga zakona o potvrdivanju medunarodnih
ugovora, sporazuma i konvencija u podrucju elektronickih komunikacija, informacijskog
drustva, RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

visi strucni savjetnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)



Poslovi i zadaci:

provodi mjere iz Sporazuma o stabilizaciji 1 pridruzivanju i godi$njeg programa Vlade
Republike Hrvatske za preuzimanje i provedbu pravne steCevine Europske unije u dijelu
koji se odnosi na elektronicke komunikacije, RiTT opremu i elektromagnetsku
kompatibilnost,

pruza stru¢nu potporu u izradi podloga, analiza, izvjes$¢a, planova i drugih dokumenata u
podrucju elektronickih komunikacija, RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti,
sudjeluje u izradi prijedloga odgovora na zastupnicka pitanja,

sudjeluje u izradi prijedloga odgovora na predstavke i prituzbe gradana i pravnih osoba u
vezi s obavljanjem djelatnosti elektronickih komunikacijskih mreza i usluga, kao i
djelatnosti u podruc¢ju RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti, koje nisu u
nadleznosti Hrvatske agencije za postu i elektronicke komunikacije ili drugih nadleznih
tijela u skladu s posebnim zakonom,

obavlja stru¢ne poslove vezane uz sudjelovanje u radu europskih i medunarodnih
organizacija, institucija i foruma, kao i tijela Europske unije i NATO-a u podrucju
elektronickih komunikacija, informacijskog drustva, RiTT opreme i elektromagnetske
kompatibilnosti,

suraduje i sudjeluje na sastancima i u pregovorima na dvostranoj i viSestranoj razini s
nadleznim drzavnim tijelima drugih drzava u podrudju elektroni¢kih komunikacija,
informacijskog drustva, RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti,

suraduje u pripremi stru¢nih podloga i izradi nacrta prijedloga medunarodnih ugovora,
sporazuma i konvencija u podrucju elektronickih komunikacija, informacijskog drustva,
RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti, kao i u pregovorima za njihovo
sklapanje,

sudjeluje u pripremi i izradi nacrta prijedloga zakona o potvrdivanju medunarodnih
ugovora, sporazuma i konvencija u podrucju elektronickih komunikacija, informacijskog
drustva, RiTT opreme i elektromagnetske kompatibilnosti,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Sluzba postanskih usluga
Odjel stru¢no-tehnickih i gospodarskih poslova

12. voditelj odjela — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i1 zadaci:

upravlja radom Odjela,

nadzire, koordinira i uskladuje obavljanje poslova iz djelokruga Odjela,

obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela,

izraduje izvjesca, analize 1 informacije iz djelokruga Odjela,

izraduje prijedloge strategija, studija, smjernica i programa razvoja poSte i trziSta
postanskih usluga u Republici Hrvatskoj te prijedloge akcijskih planova za njihovu
provedbu,

prati stanje u poStanskom sustavu i na trziStu posStanskih usluga te u unutarnjem i
medunarodnom postanskom prometu, i priprema prijedloge mjera i planova za poboljSanje
stanja na trzi$tu posStanskih usluga,

prati provedbu tekuce gospodarske politike, zakona i drugih propisa iz podrucja
gospodarskog sustava i analizira njihov utjecaj na razvoj trzista postanskih usluga,
sudjeluje u pripremi podloga za izradu drzavnog proracuna u dijelu koji se odnosi na
postanske usluge,

prati stanje u poslovanju trgovackog drustva HP — Hrvatska posta d.d.,

predlaze projekte iz podrucja poste i postanskih usluga te prati njihovo ostvarivanje u
sklopu pretpristupnih, strukturnih i kohezijskih fondova Europske unije,

izraduje prijedlog strateskih ciljeva u djelokrugu Sektora i nadzire njihovu provedbu,



III.

predlaze pokazatelje uspjesnosti i rizika u provedbi strateskih ciljeva Sektora te mjere i
aktivnosti za rjeSavanje utvrdenih rizika,

izraduje izvjesce o ostvarenju strateskih ciljeva u djelokrugu Sektora,

izraduje prijedlog financijskog plana u djelokrugu Sektora, kontrolira njegovo izvrSenje te
predlaze mjere za djelotvornije financijsko planiranje i izvrSavanje plana,

izraduje prijedlog plana nabave na razini Sektora i prati njegovo ostvarenje,

prati i koordinira racunovodstvene poslove u djelokrugu Sektora,

suraduje s unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva nadleznom za proracun i
financije,

sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz podrucja postanskih usluga,
sudjeluje u pripremi odgovora na predstavke i prituZzbe gradana i pravnih osoba u vezi s
pruzanjem postanskih usluga koje nisu u nadleznosti Hrvatske agencije za posStu i
elektronicke komunikacije ili drugih nadleznih tijela u skladu s posebnim zakonom,
obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

UPRAVA PROMETNE INSPEKCIJE

SEKTOR INSPEKCIJE CESTOVNOG PROMETA I CESTA
Sluzba inspekcije cestovnog prometa

Odjel inspekcije cestovnog prometa

13. visi inspektor cestovnog prometa i cesta — 3 izvrSitelja (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

obavlja poslove inspekcijskog nadzora iz podruéja cestovnog prometa,

obavlja inspekcijske nadzore na cesti i u prostorima tvrtke iz zakona koji se odnose na
cestovni promet,

sudjeluje u provodenju drugih mjera sigurnosti prijevoza u cestovnom prometu,

vodi propisane ocevidnike i1 sastavlja izvjeS€a i analize i druga pismena o izvr§enim
nadzorima,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Odjel inspekcije sigurnosti cestovnog prometa

14. visi inspektor sigurnosti cestovnog prometa i cesta — 1 izvrSitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

obavlja poslove inspekcijskog nadzora na cesti i u prostorima tvrtke iz zakona koji se
odnose na sigurnost u cestovnom prometu i prijevoz u cestovnom prometu,

vodi propisane ocevidnike i sastavlja izvjeSc¢a i druga pismena o izvrSenim nadzorima,
obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

15. visi inspektor sigurnosti cestovnog prometa i cesta — 1 izvrSitelj (mjesto rada Split)

Poslovi i zadaci:

obavlja poslove inspekcijskog nadzora na cesti i u prostorima tvrtke iz zakona koji se
odnose na sigurnost u cestovnom prometu i prijevoz u cestovnom prometu,

vodi propisane o¢evidnike i sastavlja izvje$ca i druga pismena o izvrSenim nadzorima,
obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

16. visi inspektor sigurnosti cestovnog prometa i cesta — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zadar)



Poslovi i zadaci:
- obavlja poslove inspekcijskog nadzora na cesti i u prostorima tvrtke iz zakona koji se
odnose na sigurnost u cestovnom prometu i prijevoz u cestovnom prometu,
- vodi propisane o¢evidnike i sastavlja izvjesca i druga pismena o izvr§enim nadzorima,
- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Odjel inspekcije prijevoza opasnih tvari u cestovnom prometu
17. visi inspektor cestovnog prometa i cesta — 1 izvrsitelj (mjesto rada Slavonski Brod)

Poslovi i zadaci:

- obavlja poslove inspekcijskog nadzora prijevoza opasnih tvari,

- po nalogu voditelja Sluzbe obavlja inspekcijski nadzor na cesti i u prostorima tvrtke nad
provedbom zakona koji se odnose na sigurnost u cestovnom prometu i prijevozu u
cestovnom prometu,

- vodi propisane o¢evidnike i sastavlja izvjeS¢a o izvrSenim nadzorima,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

SEKTOR INSPEKCIJE SIGURNOSTI ZELJEZNICKOG PROMETA, ZICARA I POSTE
Sluzba za pravne poslove i logistiku

18. visi struéni savjetnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

- inicira, predlaze i sudjeluje u izradi propisa, uputa i smjernica iz podrucja inspekcije
cestovnog prometa i cesta,

- prati i analizira stanje, kontrolira izvje$c¢a o inspekcijskim nadzorima,

- prati provodenje i primjenu propisa iz podruc¢ja cestovnog prijevoza putnika i tereta i
prijevoza opasnih tvari,

- suraduje u provedbi projekata EU i sudjeluje u pripremi odgovarajuéih izvjesca,

- prati, rasporeduje i kontrolira rad s tehnickim pomagalima i IT opremom,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe.

Iv. UPRAVA ZA PROMETNU INFRASTRUKTURU I FONDOVE EU

SEKTOR ZA FONDOVE EU
Sluzba za programiranje i izvjeSéivanje

Odjel za programiranje
19. visi struéni savjetnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

- sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice,

- priprema nacrte izvjes¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

- analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa Sastanaka,




20.

Poslovi

obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije,
pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela, pra¢enje
provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opée i specificne upute nadredenog
sluzbenika,

redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,
odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
1 stru¢nih tehnika,

obavlja poslove izrade i izmjene Operativnog programa Promet,

koordinira pripremu projekata u suradnji sa JASPERS-om,

obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice.

visi strucni savjetnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

1 zadaci:

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za obavljanje poslova iz djelokruga
ustrojstvene jedinice,

priprema nacrte izvjeSc¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku iz djelokruga ustrojstvene
jedinice,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka,
obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvaéaju proucavanje i analizu dokumentacije,
pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela uz
povremeni nadzor te opce i specificne upute nadredenog sluzbenika,

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
1 stru¢nih tehnika,

koordinira aktivnosti izrade Strateske procjene utjecaja na okolis te kontrolira njezinu
uskladenosti sa strateskim dokumentima,

obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice.

Sluzba za pripremu, pracenje i provedbu projekata

Odjel za projekte tehnicke pomocéi

21.

Poslovi

visi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj (mjesto rada Zagreb)

1 zadaci:

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice,

priprema nacrte izvjeScéa i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka,
obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije,
pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela,
provodenje i pracenje provedbe projekata tehnicke pomoci, uz povremeni nadzor te opce i
specificne upute nadredenog sluzbenika,

redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,
odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
i stru¢nih tehnika,

koordinira pripremu projekata u suradnji sa JASPERS-om,

odgovoran je za provjeru isporuke i prihvatljivost izdataka projekata, te obavlja
administrativne provjere,



prati financijske tokove i ostale pokazatelje razvoja projekta,
obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice.

Odjel za projekte projektiranja

22. visi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i

projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene jedinice,
priprema nacrte izvje$ca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i
projekata iz

djelokruga ustrojstvene jedinice,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka,
obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije,
pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela, prac¢enje
provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opée i specifi¢ne upute nadredenog
sluzbenika,

redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije

i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
i

struénih tehnika,

koordinira pripremu projekata u suradnji sa JASPERS-om,

odgovoran je za provjeru isporuke i prihvatljivost izdataka projekata, te obavlja
administrativne

provijere,

prati poslove pripreme, provedbe i pracenja projekata projektiranja

prati financijske tokove i ostale pokazatelje razvoja projekta,

obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice.

Sluzba za evaluaciju projekata i potporu sustavu

Odjel za evaluacije projekata i baze podataka

23. visi struéni savjetnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice,

priprema nacrte izvjeSca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka,
obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije,
pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela, prac¢enje
provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opée i specifi¢ne upute nadredenog
sluzbenika,

redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,



odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
i stru¢nih tehnika,

koordinira pripremu projekata u suradnji sa JASPERS-om,

planira i pokrece izbor projekata u obliku ograni¢enog poziva za dostavu prijedloga projekata
te provodi postupak odabira projekata za financiranje,

sudjeluje u izradi smjernica za korisnike,

obavlja poslove vodenja baze podataka o projektima i izvrSenja kontrolu kvalitete
dokumentacije,

obavlja poslove ¢uvanja dokumenata o projektima i evidencije o provedbi funkcija radi
osiguravanja odgovarajuéeg revizijskog traga,

obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice.

Odjel za potporu sustavu, procedure i informiranje

24.

Poslovi

visi struéni savjetnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

1 zadaci:

V.

25.

Poslovi

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice,

priprema nacrte izvjeSc¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka,
obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji obuhvaéaju proucavanje i analizu dokumentacije,
pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje
provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i specificne upute nadredenog
sluzbenika,

redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,
odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
i stru¢nih tehnika, koordinira poslove financijskog upravljanja i kontrole,

koordinira pripremu projekata u suradnji sa JASPERS-om,

pruza pravnu potporu Sektoru,

obavlja poslove nadzora drzavne potpore vezane uz projekte,

obavlja poslove izrade internih procedura i priru¢nika,

obavlja poslove vezane uz upravljanje nepravilnostima i rizicima i ostale poslove za potporu
sustavu,

obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice.

SAMOSTALNI ODJEL ZA EUROPSKE POSLOVE
struéni suradnik — 1 izvrSitelj (mjesto rada Zagreb)

1 zadaci:

- obavlja poslove u svezi aktivnosti usmjerenih na ispunjenje obveza temeljem sudjelovanja
predstavnika Ministarstva u radnim skupinama Vije¢a Europske unije,

- u suradnji s upravama Ministarstva izraduje i priprema dokumente vezane na
pridruzivanje i ¢lanstvo Republike Hrvatske u Europskoj uniji,

- sudjeluje u pripremi i dostavi dokumenata Ministarstvu vanjskih i europskih poslova, s
posebnim naglaskom na usuglasavanje zakonskog okvira Republike Hrvatske s pravnom
steCevinom Europske unije,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Samostalnog odjela.



26. strucni referent — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci :

- radi na poslovima zaprimanja dokumenata Europske unije preko informati¢kog sustava
Ministarstva vanjskih i europskih poslova za distribuciju dokumenata Europske unije i
njihove distribucije unutar Ministarstva,

- vodi evidenciju zaprimljenih biljeski vezanih uz rad institucija i tijela Europske unije,

- izvrSava zadatke vezane uz pracenje i podrsku sudjelovanja predstavnika Republike
Hrvatske u radu institucija i tijela Europske unije,

- sudjeluje u objedinjavanju stajalista Republike Hrvatske na prijedloge dokumenata EU-a
iz nadleznosti Ministarstva za sudjelovanje predstavnika Republike Hrvatske na Odboru
stalnih predstavnika Vijeca Europske unije i Vije¢u Europske unije,

- pomaze u izvrSenju svih poslova Samostalnog odjela,

- po potrebi obavlja administrativne i tehni¢ke poslove za potrebe Samostalnog odjela,

- po potrebi obavlja poslove za potrebe nacelnika i djelatnika Odjela u svezi s prijemom
stranaka, te telefonskih i elektroni¢kih poruka, rezervacijom karata i hotela za sluzbena
putovanja, obra¢unima,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Samostalnog odjela.

PODACI O PLACI

Koeficijent sloZenosti poslova radnih mjesta utvrden je temeljem Uredbe o nazivima radnih
mjesta 1 koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, 37/2001, 38/2001 —
ispravak, 71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002 — ispravak, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004 —
ispravak, 66/2005, 131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010,
38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012,
100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13 1 2/14).

NACIN TESTIRANJA, PODRUCJA TESTIRANJA, TE PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANIJE BIT CE OBJAVLJENO NA WEB STRANICI
MINISTARSTVA (www.mppi.hr).

MIJESTO I VRIJEME ODRZAVANJA TESTIRANJA BIT CE OBJAVLIENO NAJMANJE
5 DANA PRIJE TESTIRANJA NA WEB STRANICI MINISTARSTVA (www.mppi.hr).



